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1 ПЛАТФОРМА СБОРА И АНАЛИЗА ДАННЫХ 

«Платформа сбора и анализа данных» включает в себя: 

- Личный кабинет Администратора (далее – ЛК Администратора); 

- Личный кабинет подотчетного субъекта (далее – ЛК подотчетного 

субъекта); 

- Конструктор шаблонов; 

- Конструктор аналитики; 

- Конструктор документов. 

1.1 Информация для установки и эксплуатации 

Для запуска и эксплуатации «Платформы сбора и анализа данных» 

требуется наличие на клиентском месте пользователя любого веб-браузера 

актуальной версии, реализованного по технологии Chromium. 

Дальнейшие шаги по эксплуатации описаны в настоящем Руководстве. 

1.2 Личный кабинет Администратора  

 

ЛК Администратора предназначен для автоматизации электронного 

документооборота между администратором веб системы сбора данных и 

подотчетными субъектами. 

1.2.1 Авторизация в ЛК Администратора 

Для перехода в Личный кабинет перейдите по ссылке: https://sbor.data-

platform.ru/  

В появившемся окне введите необходимые параметры (электронная 

почта, пароль) согласно Вашим учетным данным в ЛК Администратора, 

нажмите кнопку «Войти» (Рисунок 1).  

https://sbor.data-platform.ru/
https://sbor.data-platform.ru/
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При необходимости установите «галочку» в поле «Запомнить». Это 

позволит не вводить электронную почту/пароль вручную при последующем 

входе в ЛК Администратора. 

 

 

 

        Рисунок 1 – Авторизация 

1.2.2 Шаблоны 

Данный раздел предназначен для отображения информации о шаблонах, 

а также для регистрации и редактирования шаблонов (Рисунок 2). 
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    Рисунок 2 – Раздел «Шаблоны» 

По нажатию на кнопку «Создать» возможно создать группу (папку) или 

шаблон  

При нажатии на кнопку «Шаблон» отобразится окно, в котором 

указывается наименование, код шаблона, сервис обработки, выбирается файл 

шаблона (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 3 – Создание шаблона 

По нажатию правой кнопкой «мыши» на строку шаблона отобразится 

список действий, которые можно осуществить с шаблоном, например, для 

обновления версии шаблона достаточно нажать кнопку «Загрузить новый 

файл» (см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 4 – Возможные действия с шаблоном 

По нажатию правой кнопкой «мыши» на строку группы отобразится 

список действий, которые возможно осуществить с группой (см. рисунок 
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ниже). 

 

Рисунок 5 – Возможные действия с группой 

1.2.3 Пользователи 

Раздел «Пользователи» предназначен для отображения информации о 

пользователях (подотчетных субъектах), а также для их регистрации. 

 

Рисунок 6 – Раздел «Пользователи» 

 
Обратите внимание! 

Электронная почта – уникальный параметр. Подотчетный субъект 
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необходимо создать в целях назначения ответственного пользователя для 

отчетности по какому-либо шаблону. 

Для создания пользователя или группы (папки) нажмите кнопу 

«Создать» и выберите то, что необходимо создать:  

Для создания Пользователя нажмите «Создать» -> «Пользователя» (см. 

рисунок ниже). 

 

Рисунок  7 – Добавление пользователя 

При открытии группы (папки) отобразится отображаемое имя и 

электронная почта одного или нескольких пользователей (см. рисунок ниже). 
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1.2.4 Объекты отчетности 

Данный раздел предназначен для создания и редактирования 

выбранного объекта отчетности. 

Рисунок 8 – Раздел «Объекты отчетности» 

Для создания объекта отчетности нажмите кнопку «Создать» -> «Объект 

отчетности» (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 9 – Создание объекта отчетности 

После того, как объект отчётности создали, он отобразится в общем 

перечне объектов отчетности. 

По нажатию правой кнопкой «мыши» на строку с объектом отчетности 

отобразится список действий, которые возможно осуществить с выбранным 

объектом отчетности (см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 10 – Возможные действия с объектом отчетности 
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1.2.5 Запросы 

В данном разделе отображаются все запросы в виде списка, созданные 

пользователями. 

 

Рисунок 11 – Возможные действия с объектом отчетности 

Для создания запроса: 

- нажмите кнопку «Создать запрос».  

- заполните поля «Наименование», «Периодичность», «Время 

проведения»; 

- включите статус, нажав на кнопку  (см. рисунок ниже). 

Далее необходимо выбрать соответствующий шаблон на вкладке 

«Шаблоны» и указать объект отчетности (вкладка «Объект отчетности). 
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Рисунок 12 – Вкладка «Основное» 

Далее необходимо указать объект отчетности (вкладка «Объект 

отчетности). 
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Рисунок 13 – вкладка «Объект отчетности»  

Добавленный объект отчетности отобразится в списке на 

соответствующей вкладке (рисунок ниже). 

 



 

 

Руководство пользователя «Платформа сбора и анализа данных» 

 

 

 

 

15 

 

 

Рисунок 14 – Отображение ответственных на вкладке «Объекты отчетности» 

На вкладке «Формат отчёта» выберите тип отчета - шаблон или файл 

(выбирается из выпадающего списка). 
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Рисунок 15 – вкладка «Формат отчёта» 

 
 Обратите внимание! 

После того как запрос будет создан в ЛК администратора, он 

автоматически отобразится в ЛК подотчетного субъекта (см. рисунок ниже).  
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Рисунок 16 – Отображение созданного запроса в ЛК Администратора  
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Рисунок 17 – Отображение созданного запроса в ЛК подотчётного субъекта 

 
Обратите внимание! 

  Организация в ЛК подотчетного субъекта видит запросы отдельно по 

каждому объекту отчетности. И может отдельно отправить шаблон как за 

один объект отчетности, так и за другой. 

1.2.6 Отчетность 

Работа с запросами осуществляется в разделе «Отчетность». 

В данном разделе отображается отчетность по: 

- объектам отчетности; 

- пользователям; 

- запросам. 
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Рисунок  18 – Раздел «Отчётность» 

При переходе в какой-либо запрос отображается информация по 

выбранному объекту отчетности (рисунок ниже).  

 

Рисунок 19 – Объект отчётности 
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Обратите внимание! 

Отчитываться необходимо именно по тому объекту отчетности, который 

был назначен на соответствующего пользователя, в рамках разных запросов. 

Перейдя в карточку запроса отчёт можно «Принять» или «Отклонить», 

если у него указан статус «Отчеты обработаны» или «На рассмотрении» (см. 

рисунок ниже).  

 

Рисунок  20 – Отчет обработан 

И «отклонить» в том случае, если он уже был принят Администратором 

Системы (см. рисунок ниже). 
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Рисунок  21 – Отчет принят 

Также реализована возможность отправки e-mail уведомлений как 

подотчетной организации (представителям субъекта), так специалистам 

Личного кабинета. 

При отправке сообщения из ЛК подотчетной организации отобразится 

сообщение в ЛК Администратора и наоборот (см. рисунок ниже). 

 

Рисунок  22 – Отображение сообщения в ЛК  

1.3  Личный кабинет подотчётного субъекта  

ЛК подотчетного субъекта предназначен для отображения запросов с 
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указанием типа запрашиваемой отчетности и сроков ее предоставления, а 

также для загрузки обосновывающих и сопроводительных материалов в 

хранилище данных. 

1.3.1 Авторизация в ЛК подотчетного субъекта 

Для перехода в ЛК подотчетного субъекта перейдите по ссылке: 

https://sbor.data-platform.ru/  

Авторизация в ЛК подотчетного субъекта осуществляется аналогично 

авторизации в ЛК Администратора. 

1.3.2 Запросы 

В данном разделе осуществляется взаимодействие между подотчетным 

субъектом и Администратором. 

В данном разделе отображаются все запросы, направленные в адрес 

данного объекта отчетности, по которому Вы являетесь ответственным (см. 

рисунок ниже). Рекомендуется нажать кнопку  для обновления данных. 

 

Рисунок 23  – Раздел «Запросы» 

По каждому запросу необходимо отправить отчетность. 

https://sbor.data-platform.ru/
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Для ответа на запрос выполните следующие действия:  

1.  Выгрузите файл-шаблон по кнопке «Скачать шаблон». 

2. Заполните скачанный шаблон.  

3. Нажмите кнопку «Отправить отчет», выберите файл отчета по 

кнопке «Выбрать» и нажмите кнопку «Отправить» (рисунок ниже). 

Рисунок 24 – Отправка отчета (фрагмент 1) 

4. После отправки отчета его статус изменится с «Отчет не отправлен» 

на «Отчет в обработке» (рисунок ниже). 
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Рисунок 25  – Отправка отчета (фрагмент 2) 

В этой же форме подотчетный субъект может отправить или получить 

текстовое сообщение (Рисунок 26). 

 

Рисунок 26 – Обмен сообщениями 

Ниже представлены возможные статусы по отчетам: 

 Отчет не отправлен – отчет не был направлен Администратору; 

 Отчет в обработке – отчет находится на стадии обработки системой; 

 Отчет не обработан – отчет содержит ошибки и не принят системой 

при обработке; 

 Отчет обработан – отчет успешно обработан системой и находится 

на рассмотрении Администратором; 

 Отчет отклонен – отчет отклонен Администратором; 

 Отчет принят – отчет принят Администратором. 

1.3.3 Хранилище документов 

В данном разделе осуществляется загрузка сопроводительных 
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документов. 

Для загрузки сопроводительных документов выполните следующие 

действия: 

1.  Перейдите на вкладку «Хранилище документов» и нажмите 

кнопку «Загрузить» (см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 27 – Хранилище докуметов 

2. В отобразившемся окне нажмите кнопку «Выбрать», выберите 

необходимый файл для загрузки, в поле «Тип документа» выберите из 

выпадающего списка тип документа, в поле «Описание» укажите описание 

загруженного файла, при необходимости. 
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Рисунок 28 – Загрузка документа (фрагмент 1) 

Обратите внимание, что загружать файлы возможно только в формате – 

pdf. Далее нажмите кнопку  

После завершения процесса загрузки загруженный файл отобразится в 

списке загруженных (добавленных) файлов на вкладке «Хранилище 

документов» (Рисунок 29). 

 

Рисунок 29 – Отображение загруженного файла 
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Для получения ссылки на загруженный файл необходимо нажать кнопку 

 

После чего появится подтверждающее сообщение 

 Данная ссылка добавляется в шаблон в 

соответствующую ячейку. 

При нажатии на кнопку  отобразится список функций, 

доступных для выбранного файла (см. рисунок ниже). 

  

Рисунок 30 – Функции документа 

1.3.4 Календарь 

В данном разделе представлена информация по срокам приема и 

рассмотрения запросов, направленных в адрес субъекта. 
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Рисунок 31 – Отображение календаря 

1.4 Конструктор шаблонов 

1.4.1 Общие сведения о конструкторе шаблонов 

Конструктор форм сбора предназначен для оперативного сбора форм 

сбора (шаблонов) в веб-браузере без привлечения разработчиков. 

Например, когда требуется собрать какие-либо данные с подотчётной 

организации. 

Для перехода в «Конструктор шаблонов» выберите в левой части ПО 

соответствующий раздел (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 32 – Выбор Конструктора шаблонов 

1.4.2 Создание формы сбора (шаблона) 

Для создания формы нажмите кнопку «Новая отчётная форма». 

В окне «Создание новой отчётной формы» укажите код, наименование 

шаблона и нажмите кнопку «Создать» (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 33 – Создание формы сбора 

По нажатию на кнопку «Создать» отобразится окно «Создание нового 

листа», в котором необходимо указать имя листа и выбрать из выпадающего 

списка вид листа (см. рисунок ниже).1  

 

Рисунок 34 – Создание нового листа 

                                                           
1 При выборе вида листа, для удобства отобразится вариант отображения листа 
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После выбора вида листа, нажмите кнопку «Создать». 

Далее отобразится окно конструирования формы сбора. Для создания 

формы сбора дважды нажмите на «+», укажите необходимое количество 

добавляемых показателей и нажмите «ОК» (см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 35 – Добавление показателей 

После нажатия кнопки «ОК» отобразится созданная форма (см. рисунок 

ниже). 

 

Рисунок 36 – Отображение формы 

1.4.2.1 Свойства листа и показателя (ячейки) 

В правой части экрана отображается панель свойств листа и свойств 

показателя (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 37 – Свойства листа и свойства показателя 

При установке галочки в поле «Итого» отображается строка в «Итого» 

в созданной форме, при установке галочки в поле «Динамика» появляется 

возможность добавлять динамические строки (см. рисунок 9). 

 

Обратите внимание! 

Для каждой ячейки необходимо установить формат. 

Значение в ячейки может содержать – число, текст, дату, справочник 

НСИ 2, документ, список (см. рисунок 9). 

Ячейка может быть: 

 защищенной (содержит любую формулу и её нельзя редактировать, 

                                                           
2 НСИ – нормативно-справочная информация 
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цвет ячейки - зелёный); 

обязательная для заполнения (ячейку заполнять обязательно, цвет 

ячейки – голубой). 

 необязательной для заполнения (ячейку заполнять необязательно, 

цвет ячейки – желтый); 

Рисунок 38 – Цвета ячеек 

1.4.2.2 Формулы в шаблоне 

В числовую ячейку можно добавить формулу (см. рисунок ниже).  

  

Рисунок 39 – Установка формулы в ячейке 

1.4.2.3  Проверки в шаблоне 

Для каждой ячейки возможно задать проверку. Для этого нажмите 

дважды на «+» (рядом со словом «Проверки»), перейдите в соответствующую 

розовую ячейку и укажите необходимую проверку. 

 На рисунке ниже реализована следующая проверка: если в ячейке 

«Цена» и/или «Объем» не будет указано значение, тогда в форме сбора 
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отобразится ошибка 3 

 

Рисунок 40 – Установка проверок в ячейке 

1.4.2.4 Добавление нового листа в шаблоне 

Для добавления нового листа нажмите на значок , расположенный 

внизу экрана, укажите название листа, выберите вид листа и нажмите кнопку 

«Создать» (см. рисунок ниже). 

                                                           
3 Ошибка отобразится при заполнении формы, после нажатия кнопки «Проверка» 



 

 

Руководство пользователя «Платформа сбора и анализа данных» 

 

 

 

 

35 

 

 

Рисунок 41 – Добавление нового листа 

 

Обратите внимание! 

Листы между собой можно связывать. 

В случае если на листе выбран «вид листа» – разрезы по столбцам – 

показатели по строкам, то на листе появляется возможность добавить/удалить 

аналитику 4 (см. рисунок ниже). 

 

                                                           
4 Аналитика – дополнительный разрез в ячейке 
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Рисунок 42 – Отображение аналитики 

Для связывания листов необходимо указать, что соответствующая 

ячейка одного листа будет связана с другой ячейкой на другом листе. 

1.4.2.5 Сохранение шаблона 

После того как форма сбора создана, нажмите кнопку . 

Далее отобразится окно с подтверждением о сохранении шаблона, 

нажмите «да». После чего отобразится результат проверки шаблона и 

сообщение, что шаблон успешно сохранён (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 43 – Отображение аналитики 

Шаблон готов для заполнения организацией в Личном кабинете 

организации (респондента). 

 

Обратите внимание! 

Данные в шаблоне обновляются автоматически, т.е. при добавлении/изменении данных в Конструкторе 

шаблонов, данные обновятся в шаблоне при заполнении.  

 

1.5 Конструктор аналитики 

1.5.1 Общие сведения о конструкторе аналитики 

Конструктор аналитики предназначен для создания сводных 

аналитических отчётов. Не предназначен для расчетных форм или форм с 

вводом данных. 

Для перехода в Конструктор аналитики выберите в левой части ПО 

соответствующий раздел (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 44 – Аналитический блок 

1.5.2 Настройка источников 

Для настройки отчётов используются предварительно настроенные 

источники - представления, в которых можно задать пользовательские 

наименования полей, дополнительные расчётные поля, тип агрегации полей и 

другие настройки, не изменяя объектов базы данных.  

Один и тот же источник можно использовать в нескольких отчётах, что 

позволяет не повторять настройки в каждом отчёте. 

Для настройки отчетов нажмите на Главном экране кнопку «Настройка 

источников» -> «Создать новый источник» (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 45 – Создание нового источника данных 

В поле «Подключение» выберите соответствующее подключение, 

например, «Конструктор шаблонов» и в поле ниже укажите форму сбора, 

которая была создана в Конструкторе шаблонов (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 46 – Страница настроек источника 

В источниках можно задавать:  

наименование источника; 

наименования полей, которые будут отображаться в отчётах; 

 скрывать поля таблицы базы данных, которые не нужны в отчётах 

; 

агрегацию (в столбце «агрегация» можно выбрать 

количество/среднее/сумма/максимальное/минимальное); 

замещающий текст для ссылок, например, если ссылка содержит 

длинное значение (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 47 – Замещающий текст для ссылок 

На странице настройки источника доступен предпросмотр данных по 

кнопке «Предпросмотр». 

После того как источник создан, нажмите кнопку (Сохранить). 

1.5.3 Создание таблицы 

Для создания отчёта в виде простой таблицы нажмите кнопку «Создать 

таблицу» на Главном экране. 

Укажите наименование таблицы, нажав на кнопку . По умолчанию 

указывается название – Новая таблица. 

На странице «Настройки отчёта» выберите источник данных из 

выпадающего списка (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 48 – Создание таблициы 

При выборе источника данных, в окне «Настройки отчета» отобразятся 

поля, которые содержит источник данных.  

Выберите все поля или только необходимые для отображения их в 

таблице (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 49 – Выбор источника данных 

После того как таблица создана, нажмите кнопку (Сохранить). 

Созданную таблицу можно сохранить как копия по кнопке  

После этого сохраненная отобразится в перечне таблиц на Главном 

экране. 

Для удаления таблицы нажмите на «…» и выберите «Удалить» (см. 

рисунок ниже). 
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Рисунок 50 – Удаление таблицы 

По нажатию на кнопку отображается информация о дате 

создания и изменения таблицы, а также о пользователе, который 

создал/изменил таблицу  

 

Обратите внимание! 

 Данные отчётов обновляются автоматически при открытии или 

перезагрузке страницы браузера, то есть в случае добавления данных по 

другому объекту отчётности/организации, они автоматически отобразятся в 

источнике данных. 

Для таблицы доступны следующие функции: 

функция группировки; 

функция поиска; 

функция фильтрации; 

функция сортировки; 

функция изменения ширины колонок; 

изменение порядка колонок; 

включение/отключение объединение ячеек в отдельных колонках; 

file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функциягруппировки
file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функцияпоиска
file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функцияфильтрация
file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функциясортировки
file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функцияизмененияширины
file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функцияизмененияпорядка
file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функциявключенияотключения
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режим полноэкранного просмотра. 

1.5.4 Функция группировки 

Для группировки данных по выбранному столбцу, перетащите название 

столбца в область группировки (см. рисунок ниже). Возможно группировать 

по нескольким полям. 

 

Рисунок 51 – Группировка 

1.5.5 Функция поиска 

Данные можно искать по выбранному столбцу и по всей таблице. 

Для поиска данных по выбранному столбцу введите искомое значение в 

строке поиска под заголовком столбца. Возможен поиск по каждому столбцу 

(см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 52 – Поиск данных по выбранному столбцу 

Для поиска данных по всей таблице укажите искомое значение в области 

поиска. Найденные значения будут выделены цветом (см. рисунок ниже). 

file:///C:/Users/admin/Downloads/РП%20Энергия%20данных_v2.docx%23функцияпереходаврежим
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Рисунок 53 – Поиск данных по всей таблице 

1.5.6 Функция фильтрация 

Для фильтрации данных по выбранному столбцу нажмите на значок 

фильтра, выберите соответствующие значения «галочками», нажмите «ОК» 

(см. рисунок ниже).  
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Рисунок 54 – Функция фильтрации  

По выбранному столбцу отобразятся только те значения, которые были 

выбраны в фильтре. 

Чтобы воспользоваться сложным фильтром, нажмите кнопку 

и добавьте необходимое условие (см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 55 – Сложный фильтр  
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1.5.7 Функция сортировки 

Для сортировки значений во выбранном столбцу, нажмите правой 

кнопкой «мыши» на название столбца и выберите соответствующую функцию 

(см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 56 – Функция сортировки 

1.5.8 Функция изменения ширины колонок 

В таблице можно менять ширину любых колонок. Для этого наведите на 

границу заголовка выбранного столбца, когда стрелка примет 

соответствующий вид (см. рисунок ниже), зажмите правую или левую кнопку 

«мыши» и перетащите границу влево или вправо. 

 

Рисунок 57 – Функция изменения ширины колонок 
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1.5.9 Функция изменения порядка колонок 

Для изменения порядка колонок, нажмите на заголовок выбранной 

колонки и перетащите колонку до или после необходимой колонки (см. 

рисунок ниже). 

 

Рисунок 58 – Функция изменения порядка колонок 

1.5.10 Функция включения/отключение объединения ячеек в отдельных 

колонках 

Для включения/отключения объединения ячеек нажмите на кнопку, 

расположенную справа от наименования поля. При включении объединения 

знак объединения выделяется жирным цветом, при отключении объединения 

– жирное выделение убирается. 

 

Рисунок 59 – Функция включения/отключения объединения ячеек 

1.5.11 Функция перехода в режим полноэкранного просмотра 

 

Для перехода в режим полноэкранного просмотра таблицы нажмите в 

правой части страницы кнопку  
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1.6 Конструктор документов 

1.6.1 Общие сведения о конструкторе документов 

Конструктор документов предназначен для создания документов на 

основании аналитического отчёта. 

Для перехода в «Конструктор документов» выберите в левой части ПО 

соответствующий раздел (см. рисунок ниже). 

Рисунок 60 – Конструктор документов 

1.6.2 Создание макета 

Для создания макета документов нажмите кнопку «Создать». 

Укажите наименование объекта, описание, выберите источник для 

документов, нажмите «Сохранить» (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 61 – Создание макета (фрагмент 1) 

В отобразившейся форме укажите постоянные данные документа, 

например, наименование документа, юридическое лицо. 

1.6.3 Добавление таблицы 

В качестве примера добавим в документ таблицу (см. рисунки ниже). 
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Рисунок 62 – Добавление таблицы (фрагмент 1) 
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Рисунок 63 – Добавление таблицы (фрагмент 2) 

Для добавления наименования организации нажмите «Вставка 

объединенного поля» -> «Наименование организации» -> «Вставить» (см. 

рисунок ниже). 
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Рисунок 64 – Добавление наименования организации (фрагмент 1) 

По нажатию на кнопку «Вставить» отобразится поле «Наименование 

(см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 65 – Добавление наименования организации (фрагмент 2) 

Для отображения таблицы с данным перейдите в режим объединенных 
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данных.  

Для этого нажмите «Данные» -> «Показать объединенные данные» 

(см. рисунок ниже). 

 

Рисунок 66 – Режим отображения объединенных данных 

После чего таблица отобразится в виде сводной таблицы, в неё 

подгрузятся те значения, которые были в источнике данных (см. рисунок 

ниже). 
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Рисунок 67 – Отображение таблицы с данными 

1.6.4 Обновление данных в таблице 

В случае если необходимо исключить какие-то поля в таблице: выделите 

таблицу, выберите «Данные» -> «Таблица», снимите галочку с 

соответствующего поля и нажмите «Обновить таблицу» (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 68 – Обновление данных в таблице 

1.6.5 Отображение данных по объекту отчетности/организации 

Если необходимо в таблице отображать не сводные данные, а данные 

по одной организации, тогда перейдите в «Настройки отчета», выберите в 

разделителе объекта отчетности – наименование организации, обновите 

таблицу (см. рисунок ниже). 
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Рисунок 69 – Данные по объекту отчетности (фрагмент 1) 

Данные отобразились только по одной организации, для отображения 

данных по другой организации нажмите – следующая запись (см. рисунок 

ниже). 
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Рисунок 70 – Данные по объекту отчетности (фрагмент 2) 

 

Обратите внимание! 

В документе возможно менять шрифт, цвет, форматирование, также 

документ можно сохранять в формате *.docх, *.rtf, *.txt и отправлять на печать. 
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2 Аварийные ситуации 

В случае возникновения ошибок или вопросов по работе с ПО 

обратитесь по адресу: http://www.my-sp.ru/  

 

 

http://www.my-sp.ru/

