
Как копировать данные из одного шаблона в другой? 

Если Вы заполняли шаблоны разными пользователями отдельно и потом требуется свести все данные в 

один файл, то шаги, следующие: 

1. Задайте структуру листа в итоговом шаблоне.  

Вы смотрите, сколько строк было добавлено в каком блоке исходного шаблона, и добавляете столько 

же пустых строк в итоговый шаблон. 

 
 

2. В итоговом файле включите режим «Документы и другие возможности» 

 
 

3. Выделите в исходном файле нужный блок.  

Лучше выделять, чтобы верхняя левая ячейка блока не была объединенной. И нажмите Ctrl+C. 



 

4. В итоговом файле по той же верхней левой ячейке, откуда начинали копирование, нажмите 

правой кнопкой мыши и выберите вариант «Вставка в обход защищенных ячеек». 

 
 

5. Значения копируются. Для уверенности проверьте итоговое значение на листе и переходите к 

следующему листу. 

 


